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20XX/XX 學年校本課後學習及支援計劃 

區本計劃終期報告 (截至 20XX 年 7 月 31 日為止) 

(須於 20XX 年 9 月 30 日或以前 

把正本送抵教育局學生特別支援組) 

機 構 名 稱 ： 紫荊慈善機構 

計 劃 名 稱 ： 個人成長獎勵計劃 

計 劃 編 號 ： HKEXXXX 計劃統籌員姓名 ： 高統籌 

聯 絡 人 姓 名 ： 常聯絡 聯 絡 電 話 ： 2345 6789 

 

甲. 計劃的各項活動資料 

請填寫所有核准活動的資料 

( I ) (a) 與學校協作的活動： 

 

 

活動名稱 

(列明所有獲批活動) 

活動獲批

核的合資

格學生  

人數#1
 

實際參與學生人數  

活動是否

如期舉辦
#3 

(如活動

已取

消，見

E1 及
F1) 

財務報告  

協作學校

名稱 

 

 

備註 

 

需扣減行政/統籌費 

($) 

(只適用於已取消活動) 

 

 

合資格學生 非合資格學生 #2
 活動

資助

額 #4 

($) 

(A1) 

其他 

收入#5 

($) 
(B1) 

機構 

補貼 

($) 

(C1) 

 

開支 #6 

($) 

(D1) 

人數 平均 

出席

率 

(%) 

人數 平均 

出席

率 

(%) 

小學 中學 
特殊 

學校 
小學 中學 

特殊 

學校 
行政費#7 

( 10.00%) 

(E1) 

統籌費#8 

(10.00%) 

(F1)  

功課輔導班 60 60   97     a 89,000   87,630 歡樂學校 

 
   

舞蹈班     100          歡樂學校 

 
   

參觀有機農莊 45 0   0     b 10,000   0 歡樂學校 

 
 1,000 1,000 

總計 
125 78                 

 

活動項目總數 

 

=  3  

人次  
(上列人

數的總和) 

=  125  

總人次 
(上列人數的總和) 

 

=  78  

 

平均 

 

=98.5% 

總人次 
(上列人數的總和) 

 

=    

 

平均 

 

=  % 

已完成 

活動項目 

總數 

 

=  2 

  

 

總計($) 
 

總計($) 

(A1) 

=107,000 

(B1) 

= 

(C1) 

=1200 

(D1) 

= 96,730        

(E1) 

= 1,000 
(F1) 

= 1,000 

學生特別支援組 
地址：灣仔皇后大道東 213

號胡忠大廈 11 樓 1141 室 

傳真：3107 1306 

終期報告練習 

P.1 附件二 

參考 P.6 & P.11 



(b) 協作學校的參加學生資料(截至 20XX 年 7 月 31 日為止)

  以人頭計算  

 小學 中學 特殊學校 
總計 

(人頭) 

受惠的 合資格 #1學生： 

 
人數 

如有下列類別#9，請填寫 
人數 

如有下列類別#9，請填寫 
人數 

如有下列類別#9，請填寫 

NCS SEN NAC NCS SEN NAC NCS NAC 

(i)   領取綜援的學生 20           20 

(ii)  領取學生資助計劃全額津貼的學生 47           47 

(iii) 學校使用酌情權的清貧學生(不超過 25%) 

(只適用於與學校協作，並由校方提供) 

5           5 

(iv) 受惠的合資格學生 (i) + (ii) + (iii) 共 =   

= 

72           72 

             
(v) 非合資格 #2 學生 (必須繳付全費)  :          

： 
總人數 (iv) + (v) =     

= 

72           72 

  

( II ) (a) 服務整個地區的活動： 

 

活 動 名 稱 

(列明所有獲

批活動) 

活動 

獲批核的合

資 格學生

人數#10
 

實際參與學生人數 
活動是

否如期 

舉辦 #3 

(如活動已

取消，見

E2 及 F2) 

財務報告 
 

 

 

備註 

需扣減行政/統籌費 

($) 

(只適用於已取消活動) 合資格學生人數 
#10

 非合資格學生 
#2

 活動 

資助額#4 

($) 

(A2) 

其他 

收入

#5 ($) 

(B2) 

機構 

補貼 

($) 

(C2) 

 

開支 #6 

($) 

(D2) 
小學 中學 特殊學校 平均 

出席率 

(%) 

人數 平均 

出席率 

(%) 

行政費#7 

( _ _. __%) 

(E2) 

統籌費#8 

( _ _. __%) 

(F2) Od Pv Cs Od Pv Cs Od Pv Cs 小 中 特 

夏威夷小結他 10    10      100     a 8,000   6,930    

自信心訓練營

(兩日一夜) 

20    20      100     a 12,000   12,000    

總計 
30    30                    

 

 

活動項目總數 

=  2  

人次 (上

列人數的總

和) 

=  30  

 
總人次(上列人數的總和) 

=  30  

 

平均 

=100% 

總人次 

(上列人數

的總和) 

=    

 

平均 

= % 

已完成 

活動項目 

總數 

 

=  2  

總計($) 
 

總計($) 

(A2) 

=20,000 

(B2) 

= 

(C2) 

= 

(D2) 

=18,930 

(E2) 

= 

(F2) 

= 

計劃編號:  HKEXXXX 

________ 
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(b) 參加地區活動的學生資料(截至 20XX 年 7 月 31 日為止) 

 

 以人頭計算 

小學 中學 特殊學校 

總計(人頭) 
如有下列類別#9，請填寫 

 
Od Pv Cs Od Pv Cs Od Pv Cs NCS SEN NAC 受惠的 合資格 #1學生： 

(vi)  領取綜援的學生    10      10    

(vii)  領取學生資助計劃全額津貼的學生    20      20    

(viii) 受惠的合資格學生 (vi) + (vii) 共 = 30    

     
(ix) 非合資格 #2 學生(必須繳付全費) ： 

 總人數 (viii ) + (ix) = 30    

 

(III)  整個計劃財務資料總結(截至 20XX年 7月 31日為止) 
   

(E)  行政費開支 ：  元 

(F)  計劃統籌開支   ：  元 

(G) 機構補貼計劃行政費及統籌費開支 ： 
 元 

(H) 計劃總開支 = (D1) + (D2) + (E) + (F) = 
 元 

(I)  獲批資助總額 (即按照申請表 J 部第 5 項填寫)  ： 
 元 

(J)  已收取資助總額 ： 
106,680 元 

(K) 所賺取利息 (如有) ： 
 元 

(L) 計劃總收入 = (B1) + (B2) + (C1) + (C2) + (G) + (J) + (K)  = 
 元 

結餘 = (L) – (H) = 
 元 

 

 

 

 

 

 

 

計劃編號: HKEXXXX 
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參考 P.9 

參考 P.12 

參考 P.1-3 

參考 P.1-3 



備註： 

#1. 合資格學生：領取綜援、學生資助計劃全額津貼或使用酌情權的清貧學生(只適用於有協作學校之活動，並由校方提供) 。 

#2. 非合資格學生：自費參加活動的學生，參加學生必須繳付全費，全費是指每名參加學生（包括合資格及非合資格學生）在活動的實際總開支所佔的成本（例如：活動實際

總開支為 1,000 元，有 6 名合資格學生及 4 名非合資格學生參加，每一名學生的成本便是 100 元；每一名非合資格學生因此需繳付 100 元）。 

#3. 活動是否如期舉辦：註明活動為 (a) 已完成 或 (b) 取消。 

#4. 活動資助額：指從核准計劃分配給這項活動的款項。(只資助合資格學生，非合資格學生須繳付活動實際總開支的全費。) 

#5. 其他收入：例如非合資格學生所繳交的參加費用、捐款及贊助等。 

#6. 開支：舉辦活動的實際開支（包括機構補貼活動的開支）。 

#7. 由於活動取消需扣減獲批計劃行政費的百分比 (扣減百分比) 須與獲批的行政費所佔的百分比相同 (見獲批申請表 J 部 )。 有關計算如下： 

 扣減百分比 = 
獲批行政費 (乙)

獲批計劃活動的開支 (甲)
× 100% (四捨五入至 2 個小數點位) 

 因此，須扣減獲批計劃行政費的金額計算如下：該項活動資助額(A1) × 扣減百分比 (四捨五入至個位) 

#8. 由於活動取消需扣減獲批計劃統籌費用的百分比 (扣減百分比) 須與獲批的統籌費所佔的百分比相同 (見獲批申請表 J 部 )。 有關計算如下： 

 扣減百分比 = 
獲批統籌費 (丙)

獲批計劃活動的開支 (甲)
× 100% (四捨五入至 2 個小數點位) 

 因此，須扣減獲批計劃統籌費的金額計算如下：該項活動資助額(A1) ×  扣減百分比 (四捨五入至個位) 

#9. 各類別的學生 

- NCS (非華語學生)； 

- SEN (有特殊學習需要的學生)； 

- NAC (新來港學童) 

#10. 若活動包括開放予區內合資格學生，機構應優先取錄合資格的 Od 及 Pv 類學生 

- Od (來自(I)項以外的官立、津貼、直接資助學校的學生)； 

- Pv (來自私立學校的學生)； 

- Cs (來自(I)項所列協作學校的學生) 

*非政府機構/非政府機構的部門/非政府機

構的附屬機構名稱 : 紫荊慈善機構 

  

*非政府機構/非政府機構的部門/非政府機

構的附屬機構負責人姓名及職位 : 姓名    張主管                       / 職位     主管                         

  

  

日期 : ___XX/XX/XXXX_______________  簽  署 :   

*非政府機構/非政府機構的部門/

非政府機構的附屬機構印鑑 

                                                            (*非政府機構/非政府機構的部門/非政府機構的附屬機構負責人) 

*請刪去不適用者  

計劃編號: HKEXXXX 

如有需要，可參閱 

<<扣減計劃行政/統籌

費示例>> 
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戊(一) 活動收支表 

校本課後學習及支援計劃 (20XX/XX 學年) 

(截至 20XX 年 7 月 31 日) 活動收支表 

非政府機構名稱 : 紫荊慈善機構  
計劃編號 :  HKEXXXX  

活動名稱 : 功課輔導班  

(每項獲撥款的活動均需獨立填寫活動收支表) 
(如表格不敷應用，請另行加補紙張填寫) 

實際合資格學生參加人數: 60  實際非合資格學生參加人數:     

收入項目          港幣$ 

 此項活動獲批撥款金額 89,000  

非合資格學生收費   

 其他收入 (請註明:                     )   

總收入 (A)  89,000  

機構補貼 (B)                                          _____________________ 

                                                      

開支項目                                              此部分由協作學校填寫： 
                                                                           

已完成活動情況：                                                                       

共開  6 組；  每組課堂  58   節 x  1.5   小時 *及/或 

每組     次 *半日/全日 活動 活動地點：__學校______  

非合資格學生人數：______人；教學助理(如有)：______人 

                 #導師開支 (導師人數:  7* ；時薪:165 )  86,130 __ _ 

 (社工人數:   ；時薪:  ________ _ )  _____________________ 

 (其他人數:     ；時薪:  __________)   

#注意：本局會抽樣向機構索取導師合約或/及其他相關資料的正本/認證副本，請機構準備相關的文件。 

 活動物資 1,500  

 營費 / 入場費   

 學生膳食   

 活動交通費   

 義工津貼 (義工人數:          )   

 其他開支 (請註明:  )   

總開支 (C)  87,630  

結餘 (A + B – C)  1,370  
 

本人已審閱本表格內填報的資料，包括核實所有支出單據真實無誤，並確認該申請撥款的活動已完成。 

姓名: 高統籌   
 

職位: *非政府機構/非政府機構的部門/非政府機構的附屬中心負責人/計劃統籌員 
 

簽署:    
 

備註: 每組每堂 1 名導師﹐ 

因曾經更換導師，導師總數為 7 人  
 

日期: XX/XX/XXXX   

                                      *非政府機構/非政府機構的部門/非政府機構的附屬機構印鑑 
*請刪去不適用者  

本人已核實左方格內的資料無誤。 

姓名: __魯詩___________  

職位:*校長/負責老師 

簽署:___ ________ 

日期:______________       學校印鑑 
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校本課後學習及支援計劃 (20XX/XX 學年) 

(截至 20XX 年 7 月 31 日) 活動收支表 

非政府機構名稱 : 紫荊慈善機構  

計劃編號 :  HKEXXXX  

活動名稱 : 舞蹈班  

(每項獲撥款的活動均需獨立填寫活動收支表) 
(如表格不敷應用，請另行加補紙張填寫) 

實際合資格學生參加人數:  實際非合資格學生參加人數:     

收入項目          港幣$ 

 此項活動獲批撥款金額   

非合資格學生收費   

 其他收入 (請註明:                     )   

總收入 (A)    

機構補貼 (B)                                          ____________________ 

                                                      

開支項目                                              此部分由協作學校填寫： 
                                                                           

已完成活動情況：                                                                       

共開    組；  每組課堂      節 x      小時  *及/或 

每組     次 *半日/全日 活動 活動地點：_________  

非合資格學生人數：______人；教學助理(如有)：______人 

                 #導師開支 (導師人數:   ；時薪: )   __ _ 

 (社工人數:   ；時薪:  ________ _ )  _____________________ 

 (其他人數:     ；時薪:  __________)   

#注意：本局會抽樣向機構索取導師合約或/及其他相關資料的正本/認證副本，請機構準備相關的文件。 

 活動物資   

 營費 / 入場費   

 學生膳食   

 活動交通費   

 義工津貼 (義工人數:          )   

 其他開支 (請註明:  )   

總開支 (C)    

結餘 (A + B – C)    
 

本人已審閱本表格內填報的資料，包括核實所有支出單據真實無誤，並確認該申請撥款的活動已完成。 

 

姓名: 高統籌   
 

職位: *非政府機構/非政府機構的部門/非政府機構的附屬中心負責人/計劃統籌員 
 

簽署:    
 

備註:    
 

日期: XX/XX/XXXX   

                                      *非政府機構/非政府機構的部門/非政府機構的附屬機構印鑑 
*請刪去不適用者  

本人已核實左方格內的資料無誤。 

姓名: _________  

職位:*校長/負責老師 

簽署:_____________ 

日期:______________       學校印鑑 
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校本課後學習及支援計劃 (20XX/XX 學年) 

 (截至 20XX 年 7 月 31 日) 活動收支表 

非政府機構名稱 : 紫荊慈善機構  

計劃編號 :  HKEXXXX  

活動名稱 : 夏威夷小結他  

(每項獲撥款的活動均需獨立填寫活動收支表) 
(如表格不敷應用，請另行加補紙張填寫) 

實際合資格學生參加人數: 10  實際非合資格學生參加人數:     

收入項目          港幣$ 

 此項活動獲批撥款金額 8,000  

非合資格學生收費   

 其他收入 (請註明:                     )   

總收入 (A)  8,000  

機構補貼 (B)                                          _____________________ 

                                                      

開支項目                                              此部分由協作學校填寫： 
                                                                           

已完成活動情況：                                                                       

共開  1   組；  每組課堂  12   節 x  1.5 小時 *及/或 

每組     次 *半日/全日 活動 活動地點：_中心_______  

非合資格學生人數：______人；教學助理(如有)：______人 

                 #導師開支 (導師人數:  1 ；時薪:350 )  6,300 __ _ 

 (社工人數:   ；時薪:  ________ _ )  _____________________ 

 (其他人數:     ；時薪:  __________)   

#注意：本局會抽樣向機構索取導師合約或/及其他相關資料的正本/認證副本，請機構準備相關的文件。 

 活動物資 630  

 營費 / 入場費   

 學生膳食   

 活動交通費   

 義工津貼 (義工人數:          )   

 其他開支 (請註明:  )   

總開支 (C)  6,930  

結餘 (A + B – C)  1,070  
 

本人已審閱本表格內填報的資料，包括核實所有支出單據真實無誤，並確認該申請撥款的活動已完成。 

 

姓名: 高統籌   
 

職位: *非政府機構/非政府機構的部門/非政府機構的附屬中心負責人/計劃統籌員 
 

簽署:    
 

備註:    
 

日期: XX/XX/XXXX   

                                      *非政府機構/非政府機構的部門/非政府機構的附屬機構印鑑 
*請刪去不適用者  

P.7 

本人已核實左方格內的資料無誤。 

姓名: _____________  

職位:*校長/負責老師 

簽署:______________ 

日期:______________       學校印鑑 



 

校本課後學習及支援計劃 (20XX/XX 學年) 

 (截至 20XX 年 7 月 31 日) 活動收支表 

非政府機構名稱 : 紫荊慈善機構  

計劃編號 :  HKEXXXX  

活動名稱 : 自信心訓練營(兩日一夜)  

(每項獲撥款的活動均需獨立填寫活動收支表) 
(如表格不敷應用，請另行加補紙張填寫) 

實際合資格學生參加人數: 20  實際非合資格學生參加人數:     

收入項目          港幣$ 

 此項活動獲批撥款金額 12,000  

非合資格學生收費   

 其他收入 (請註明:                     )   

總收入 (A)  12,000  

機構補貼 (B)                                          _____________________ 

                                                      

開支項目                                              此部分由協作學校填寫： 
                                                                           

已完成活動情況：                                                                       

共開  2   組；  每組課堂     節 x     小時   *及/或 

每組 1  次 *半日/全日(兩日一夜) 活動 活動地點：大棠  

非合資格學生人數：______人；教學助理(如有)：______人 

                 #導師開支 (導師人數:  2 ；時薪:1000/日 )  4,000 __ _ 

 (社工人數:   ；時薪:  ________ _ )  _____________________ 

 (其他人數:     ；時薪:  __________)   

#注意：本局會抽樣向機構索取導師合約或/及其他相關資料的正本/認證副本，請機構準備相關的文件。 

 活動物資 500  

 營費 / 入場費 5,500  

 學生膳食 1,000  

 活動交通費 1,000  

 義工津貼 (義工人數:          )   

 其他開支 (請註明:  )   

總開支 (C)  12,000  

結餘 (A + B – C)  0  
 

本人已審閱本表格內填報的資料，包括核實所有支出單據真實無誤，並確認該申請撥款的活動已完成。 

 

姓名: 高統籌   
 

職位: *非政府機構/非政府機構的部門/非政府機構的附屬中心負責人/計劃統籌員 
 

簽署:    
 

備註:    
 

日期: XX/XX/XXXX   

                                      *非政府機構/非政府機構的部門/非政府機構的附屬機構印鑑 
*請刪去不適用者 

 

 

本人已核實左方格內的資料無誤。 

姓名: _____________  

職位:*校長/負責老師 

簽署:______________ 

日期:______________       學校印鑑 
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戊(二) 計劃行政及統籌開支表 

校本課後學習及支援計劃 (20XX/XX 學年) 

非政府機構名稱 : 紫荊慈善機構  

計劃編號 :  HKEXXXX   

(截至 20XX 年 7 月 31 日) 計劃行政費用開支表 
 港幣$ 

獲批計劃行政費總額 (A) 12,700  

因活動取消所扣減計劃行政費 (E1+E2) 1,000  

扣減後獲批計劃行政費總額 (B) (B = A–E1 - E2) 11,700   

 

計劃行政開支項目 

 工作人員交通費 970  

 影印費 2,570  

 文儀用品 1,035  

 郵費 800  

 其他開支 (請註明: 核數費($3000), 招聘 ) 5,000  

計劃行政總開支 (E) 10,375  

機構補貼計劃行政費 (如有) (G)    

計劃行政費結餘 (C) = (B + G - E) 1,325_________________________ 

 

(截至 20XX 年 7 月 31 日) 計劃統籌開支表 

 港幣$ 

獲批計劃統籌開支總額 (A) 12,700  

因活動取消所扣減計劃統籌開支 (F1+F2) 1,000  

扣減後獲批計劃統籌開支總額 (B) (B = A–F1–F2) 11,700   

 

計劃統籌總開支 (F) 11,700  

機構補貼計劃統籌費 (如有) (G)    

計劃統籌結餘 (C) = (B+ G - F)                          0_____________________________ 

 

本人已審閱本表格內填報的資料，亦核實所有支出單據確認真實無誤。 

 

*非政府機構/非政府機構的部門/非政府機構的附屬中心負責人/計劃統籌員姓名及職位:   

 

姓名: 高統籌                             職位:          經理                            

簽署:                              

聯絡電話: 2345 6789                       

備註:                                    

日期: XX/XX/XXXX                     

                                      *非政府機構/非政府機構的部門/非政府機構的附屬機構印鑑 
*請刪去不適用者
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20XX/XX 學年校本課後學習及支援計劃 

區本計劃終期報告 (截至 20XX 年 7 月 31 日為止) 

(須於 20XX 年 9 月 30 日或以前 

把正本送抵教育局學生特別支援組) 

機 構 名 稱 ： 紫荊慈善機構 

計 劃 名 稱 ： 個人成長獎勵計劃 

計 劃 編 號 ： HKEXXXX 計劃統籌員姓名 ： 高統籌 

聯 絡 人 姓 名 ： 常聯絡 聯 絡 電 話 ： 2345 6789 

 

甲. 計劃的各項活動資料 

請填寫所有核准活動的資料 

( I ) (a) 與學校協作的活動： 

 

 

活動名稱 

(列明所有獲批活動) 

活動獲批

核的合資

格學生  

人數#1
 

實際參與學生人數  

活動是否

如期舉辦
#3 

(如活動

已取

消，見

E1 及
F1) 

財務報告  

協作學校

名稱 

 

 

備註 

 

需扣減行政/統籌費 

($) 

(只適用於已取消活動) 

 

 

合資格學生 非合資格學生 #2
 活動

資助

額 #4 

($) 

(A1) 

其他 

收入#5 

($) 
(B1) 

機構 

補貼 

($) 

(C1) 

 

開支 #6 

($) 

(D1) 

人數 平均 

出席

率 

(%) 

人數 平均 

出席

率 

(%) 

小學 中學 
特殊 

學校 
小學 中學 

特殊 

學校 
行政費#7 

( 10. 00%) 

(E1) 

統籌費#8 

(10. 00%) 

(F1)  

功課輔導班 60 60   97     a 89,000   87,630 歡樂學校 

 
   

舞蹈班 20 18   100     a 8,000  1,200 9,100 歡樂學校 

 
   

參觀有機農莊 45 0   0     b 10,000   0 歡樂學校 

 
 1,000 1,000 

總計 
125 78                 

 

活動項目總數 

 

=  3  

人次  
(上列人

數的總和) 

= 125  

總人次 
(上列人數的總和) 

 

=  78  

 

平均 

 

=98.5% 

總人次 
(上列人數的總和) 

 

=    

 

平均 

 

=  % 

已完成 

活動項目 

總數 

 

=  2 

  

 

總計($) 
 

總計($) 

(A1) 

=107,000 

(B1) 

= 

(C1) 

=1,200 

(D1) 

= 96,730        

(E1) 

= 1,000 
(F1) 

= 1,000 

學生特別支援組 
地址：灣仔皇后大道東 213

號胡忠大廈 11 樓 1141 室 

傳真：3107 1306 

參考答案 
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(b) 協作學校的參加學生資料(截至 20XX 年 7 月 31 日為止)

 以人頭計算 

 小學 中學 特殊學校 
總計 

(人頭) 

受惠的 合資格 #1學生： 

 
人數 

如有下列類別#9，請填寫 
人數 

如有下列類別#9，請填寫 
人數 

如有下列類別#9，請填寫 

NCS SEN NAC NCS SEN NAC NCS NAC 

(i)   領取綜援的學生 20           20 

(ii)  領取學生資助計劃全額津貼的學生 47           47 

(iii) 學校使用酌情權的清貧學生(不超過 25%) 

(只適用於與學校協作，並由校方提供) 

5           5 

(iv) 受惠的合資格學生 (i) + (ii) + (iii) 共 =    

= 

72           72 

             
(v) 非合資格 #2 學生(必須繳付全費) ：

         

： 
總人數 (iv) + (v) =     

= 

72           72 

  

( II ) (a) 服務整個地區的活動： 

 

活 動 名 稱 

(列明所有獲

批活動) 

活動 

獲批核的合

資格學生

人數#10
 

實際參與學生人數 
活動是

否如期 

舉辦 #3 

(如活動已

取消，見

E2 及 F2) 

財務報告 
 

 

 

備註 

需扣減行政/統籌費 

($) 

(只適用於已取消活動) 合資格學生人數 
#10

 非合資格學生 
#2

 活動 

資助額#4 

($) 

(A2) 

其他 

收入

#5 ($) 

(B2) 

機構 

補貼 

($) 

(C2) 

 

開支 #6 

($) 

(D2) 
小學 中學 特殊學校 平均 

出席率 

(%) 

人數 平均 

出席率 

(%) 

行政費#7 

( _ _. __%) 

(E2) 

統籌費#8 

( _ _. __%) 

(F2) Od Pv Cs Od Pv Cs Od Pv Cs 小 中 特 

夏威夷小結他 10    10      100     a 8,000   6,930    

自信心訓練營

(兩日一夜) 

20    20      100     a 12,000   12,000    

總計 
30    30                    

 

 

活動項目總數 

=  2  

人次  
(上列人數的

總和) 

 

= 30 

 
總人次 (上列人數的總和) 

=  30  

 

平均 

=100% 

總人次 

(上列人數

的總和) 

=    

 

平均 

= % 

已完成 

活動項目 

總數 

 

=  2  

總計($) 
 

總計($) 

(A2) 

=20,000 

(B2) 

= 

(C2) 

= 

(D2) 

=18,930 

(E2) 

= 

(F2) 

= 

計劃編號:  HKEXXXX 
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(b) 參加地區活動的學生資料(截至 20XX 年 7 月 31 日為止)  

 

 以人頭計算 

小學 中學 特殊學校 

總計(人頭) 
如有下列類別#9，請填寫 

 
Od Pv Cs Od Pv Cs Od Pv Cs NCS SEN NAC 受惠的 合資格 #1學生： 

(vi)  領取綜援的學生    10      10    

(vii)  領取學生資助計劃全額津貼的學生    20      20    

(viii) 受惠的合資格學生 (vi) + (vii) 共 = 30    

     
(ix) 非合資格 #2 學生(必須繳付全費) ： 

總人數 (viii ) + (ix) = 30    

 

(III)  整個計劃財務資料總結(截至 20XX年 7月 31日為止) 
   

(E)  行政費開支 ： 10,375 元 

(F)  計劃統籌開支   ： 11,700 元 

(G) 機構補貼計劃行政費及統籌費開支 ： 
 元 

(H) 計劃總開支 = (D1) + (D2) + (E) + (F) = 
137,735 元 

(I)  獲批資助總額 (即按照申請表 J 部第 5 項填寫)  ： 
152,400 元 

(J)  已收取資助總額 ： 
106,680 元 

(K) 所賺取利息 (如有) ： 
 元 

(L) 計劃總收入 = (B1) + (B2) + (C1) + (C2) + (G) + (J) + (K) = 
107,880 元 

結餘 = (L) – (H) = 
-29,855 元 

 

 

 

 

 

 

 

計劃編號: HKEXXXX 
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備註： 

#1. 合資格學生：領取綜援、學生資助計劃全額津貼或使用酌情權的清貧學生(只適用於有協作學校之活動，並由校方提供) 。 

#2. 非合資格學生：自費參加活動的學生，參加學生必須繳付全費，全費是指每名參加學生（包括合資格及非合資格學生）在活動的實際總開支所佔的成本（例如：活動實際

總開支為 1,000 元，有 6 名合資格學生及 4 名非合資格學生參加，每一名學生的成本便是 100 元；每一名非合資格學生因此需繳付 100 元）。 

#3. 活動是否如期舉辦：註明活動為 (a) 已完成 或 (b) 取消。 

#4. 活動資助額：指從核准計劃分配給這項活動的款項。(只資助合資格學生，非合資格學生須繳付活動實際總開支的全費。) 

#5. 其他收入：例如非合資格學生所繳交的參加費用、捐款及贊助等。 

#6. 開支：舉辦活動的實際開支（包括機構補貼活動的開支）。 

#7. 由於活動取消需扣減獲批計劃行政費的百分比 (扣減百分比) 須與獲批的行政費所佔的百分比相同 (見獲批申請表 J 部 )。 有關計算如下： 

 扣減百分比 = 
獲批行政費 (乙)

獲批計劃活動的開支 (甲)
× 100% (四捨五入至 2 個小數點位) 

 因此，須扣減獲批計劃行政費的金額計算如下：該項活動資助額(A1) × 扣減百分比 (四捨五入至個位) 

#8. 由於活動取消需扣減獲批計劃統籌費用的百分比 (扣減百分比) 須與獲批的統籌費所佔的百分比相同 (見獲批申請表 J 部 )。 有關計算如下： 

 扣減百分比 = 
獲批統籌費 (丙)

獲批計劃活動的開支 (甲)
× 100% (四捨五入至 2 個小數點位) 

 因此，須扣減獲批計劃統籌費的金額計算如下：該項活動資助額(A1) ×  扣減百分比 (四捨五入至個位) 

#9. 各類別的學生 

- NCS (非華語學生)； 

- SEN (有特殊學習需要的學生)； 

- NAC (新來港學童) 

#10. 若活動包括開放予區內合資格學生，機構應優先取錄合資格的 Od 及 Pv 類學生 

- Od (來自(I)項以外的官立、津貼、直接資助學校的學生)； 

- Pv (來自私立學校的學生)； 

- Cs (來自(I)項所列協作學校的學生) 

*非政府機構/非政府機構的部門/非政府機

構的附屬機構名稱 : 紫荊慈善機構 

  

*非政府機構/非政府機構的部門/非政府機

構的附屬機構負責人姓名及職位 : 姓名    張主管                       / 職位     主管                         

  

  

日期 : ___XX/XX/XXXX_______________  簽  署 :   

*非政府機構/非政府機構的部門/

非政府機構的附屬機構印鑑 

                                                            (*非政府機構/非政府機構的部門/非政府機構的附屬機構負責人) 

*請刪去不適用者  

計劃編號: HKEXXXX 

如有需要，可參閱 

<<扣減計劃行政/統籌

費示例>> 

P.4 



 

機 構 名 稱  ： 紫荊慈善機構 計劃編號  ： HKEXXXX 

乙. 計劃成效 

整體來說，你認為已完成的活動對受惠的合資格學生有何得益? 

請在最合適的方格填上「」號 
改善 沒有 

改變 
下降 不適用 

明顯 適度 輕微 

學習成效 

a) 學生的學習動機       

b) 學生的學習技巧       

c) 學生的學業成績       

d) 學生於課堂外的學習經歷       

e) 你對學生學習成效的整體觀感       

個人及社交發展 

f) 學生的自尊       

g) 學生的自我照顧能力       

h) 學生的社交技巧       

i) 學生的人際技巧       

j) 學生與他人合作能力       

k) 學生對求學的態度       

l) 學生的人生觀       

m) 你對學生個人及社交發展的整體觀感       

社區參與 

n) 學生參與課外及義工活動的情況       

o) 學生的歸屬感       

p) 學生對社區的了解       

q) 你對學生參與社區活動的整體觀感       

 

丙. 對已完成的計劃的意見 

在推行計劃時，你有否遇到以下問題/困難? (可在方格上「」超過一項) 

 沒有足夠人力推行計劃； 

 協作學校未能提供足夠的合資格學生(即領取綜援及學生資助計劃全額津貼的學生)參加活動； 

 合資格學生不願意參加計劃(請說明原因：

____________________________________________)； 

 協作學校未能與機構配合提供適當的支援(請說明：___________________________________)； 

 難以聘請合資格導師推行活動； 

 執行教育局在處理撥款方面的要求感到困難； 

 提交報告的要求感到繁複、費時； 

 其他 (請說明 )︰                                                  

如你對區本計劃有其他意見(例如：協作模式、活動類別等)，請在下方說明。 
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丁 . 計劃評估   

(如有需要，可另紙填寫 )  

1. 貴機構曾否就舉辦的課後計劃活動向協作學校、參與學生、家長、教師及負責職員進行

任何調查？如有，請夾附調查結果。  

2. 若貴機構有對推行的課後計劃作成效評估，如計劃是否達到如期目標及學校與家長對計

劃的反應等，請表述如下：  

 

 

計劃編號: HKEXXXX 

 

P.6 



戊(一) 活動收支表 

校本課後學習及支援計劃 (20XX/XX 學年)  

(截至 20XX 年 7 月 31 日) 活動收支表 

非政府機構名稱 : 紫荊慈善機構  
計劃編號 :  HKEXXXX  

活動名稱 : 功課輔導班  

(每項獲撥款的活動均需獨立填寫活動收支表) 
(如表格不敷應用，請另行加補紙張填寫) 

實際合資格學生參加人數: 60  實際非合資格學生參加人數:     

收入項目          港幣$ 

 此項活動獲批撥款金額 89,000  

非合資格學生收費   

 其他收入 (請註明:                     )   

總收入 (A)  89,000  

機構補貼 (B)                                          _____________________ 

                                                      

開支項目                                              此部分由協作學校填寫： 
                                                                           

已完成活動情況：                                                                       

共開  6 組；  每組課堂  58   節 x  1.5   小時 *及/或 

每組     次 *半日/全日 活動 活動地點：__學校______  

非合資格學生人數：______人；教學助理(如有)：______人 

                 #導師開支 (導師人數:  7* ；時薪:165 )  86,130 __ _ 

 (社工人數:   ；時薪:  ________ _ )  _____________________ 

 (其他人數:     ；時薪:  __________)   

#注意：本局會抽樣向機構索取導師合約或/及其他相關資料的正本/認證副本，請機構準備相關的文件。 

 活動物資 1,500  

 營費 / 入場費   

 學生膳食   

 活動交通費   

 義工津貼 (義工人數:          )   

 其他開支 (請註明:  )   

總開支 (C)  87,630  

結餘 (A + B – C)  1,370  
 

本人已審閱本表格內填報的資料，包括核實所有支出單據真實無誤，並確認該申請撥款的活動已完成。 

姓名: 高統籌   
 

職位: *非政府機構/非政府機構的部門/非政府機構的附屬中心負責人/計劃統籌員 
 

簽署:    
 

備註: 每組每堂 1 名導師﹐ 

因曾經更換導師，導師總數為 7 人 
 

日期: XX/XX/XXXX   

                                      *非政府機構/非政府機構的部門/非政府機構的附屬機構印鑑 
*請刪去不適用者  

本人已核實左方格內的資料無誤。 

姓名: __魯詩___________  

職位:*校長/負責老師 

簽署:___ ________ 

日期:______________       學校印鑑 
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校本課後學習及支援計劃 (20XX/XX 學年) 

(截至 20XX 年 7 月 31 日) 活動收支表 

非政府機構名稱 : 紫荊慈善機構  

計劃編號 :  HKEXXXX  

活動名稱 : 舞蹈班  

(每項獲撥款的活動均需獨立填寫活動收支表) 
(如表格不敷應用，請另行加補紙張填寫) 

實際合資格學生參加人數: 18  實際非合資格學生參加人數:     

收入項目          港幣$ 

 此項活動獲批撥款金額 8,000  

非合資格學生收費   

 其他收入 (請註明:                     )   

總收入 (A)  8,000  

機構補貼 (B)                                          1,200________________ 

                                                      

開支項目                                              此部分由協作學校填寫： 
                                                                           

已完成活動情況：                                                                       

共開  2  組；  每組課堂  8  節 x  1.5   小時  *及/或 

每組     次 *半日/全日 活動 活動地點：____學校_____  

非合資格學生人數：______人；教學助理(如有)：______人 

                 #導師開支 (導師人數:  2 ；時薪:350 )  8,400 __ _ 

 (社工人數:   ；時薪:  ________ _ )  _____________________ 

 (其他人數:     ；時薪:  __________)   

#注意：本局會抽樣向機構索取導師合約或/及其他相關資料的正本/認證副本，請機構準備相關的文件。 

 活動物資 700  

 營費 / 入場費   

 學生膳食   

 活動交通費   

 義工津貼 (義工人數:          )   

 其他開支 (請註明:  )   

總開支 (C)  9,100  

結餘 (A + B – C)  100  
 

本人已審閱本表格內填報的資料，包括核實所有支出單據真實無誤，並確認該申請撥款的活動已完成。 

 

姓名: 高統籌   
 

職位: *非政府機構/非政府機構的部門/非政府機構的附屬中心負責人/計劃統籌員 
 

簽署:    
 

備註:    
 

日期: XX/XX/XXXX   

                                      *非政府機構/非政府機構的部門/非政府機構的附屬機構印鑑 
*請刪去不適用者  

本人已核實左方格內的資料無誤。 

姓名: ___魯詩______  

職位:*校長/負責老師 

簽署:_____ __ 

日期:______________       學校印鑑 
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校本課後學習及支援計劃 (20XX/XX 學年) 

(截至 20XX 年 7 月 31 日) 活動收支表 

非政府機構名稱 : 紫荊慈善機構  
計劃編號 :  HKEXXXX  

活動名稱 : 夏威夷小結他  

(每項獲撥款的活動均需獨立填寫活動收支表) 
(如表格不敷應用，請另行加補紙張填寫) 

實際合資格學生參加人數: 10  實際非合資格學生參加人數:     

收入項目          港幣$ 

 此項活動獲批撥款金額 8,000  

非合資格學生收費   

 其他收入 (請註明:                     )   

總收入 (A)  8,000  

機構補貼 (B)                                          _____________________ 

                                                      

開支項目                                              此部分由協作學校填寫： 
                                                                           

已完成活動情況：                                                                       

共開  1   組；  每組課堂  12   節 x  1.5 小時 *及/或 

每組     次 *半日/全日 活動 活動地點：_中心_______  

非合資格學生人數：______人；教學助理(如有)：______人 

                 #導師開支 (導師人數:  1 ；時薪:350 )  6,300 __ _ 

 (社工人數:   ；時薪:  ________ _ )  _____________________ 

 (其他人數:     ；時薪:  __________)   

#注意：本局會抽樣向機構索取導師合約或/及其他相關資料的正本/認證副本，請機構準備相關的文件。 

 活動物資 630  

 營費 / 入場費   

 學生膳食   

 活動交通費   

 義工津貼 (義工人數:          )   

 其他開支 (請註明:  )   

總開支 (C)  6,930  

結餘 (A + B – C)  1,070  
 

本人已審閱本表格內填報的資料，包括核實所有支出單據真實無誤，並確認該申請撥款的活動已完成。 

 

姓名: 高統籌   
 

職位: *非政府機構/非政府機構的部門/非政府機構的附屬中心負責人/計劃統籌員 
 

簽署:    
 

備註:    
 

日期: XX/XX/XXXX   

                                      *非政府機構/非政府機構的部門/非政府機構的附屬機構印鑑 
*請刪去不適用者  

本人已核實左方格內的資料無誤。 

姓名: _____________  

職位:*校長/負責老師 

簽署:______________ 

日期:______________       學校印鑑 
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校本課後學習及支援計劃 (20XX/XX 學年)  

(截至 20XX 年 7 月 31 日) 活動收支表 

非政府機構名稱 : 紫荊慈善機構  

計劃編號 :  HKEXXXX  

活動名稱 : 自信心訓練營(兩日一夜)  

(每項獲撥款的活動均需獨立填寫活動收支表) 
(如表格不敷應用，請另行加補紙張填寫) 

實際合資格學生參加人數: 20  實際非合資格學生參加人數:     

收入項目          港幣$ 

 此項活動獲批撥款金額 12,000  

非合資格學生收費   

 其他收入 (請註明:                     )   

總收入 (A)  12,000  

機構補貼 (B)                                          _____________________ 

                                                      

開支項目                                              此部分由協作學校填寫： 
                                                                           

已完成活動情況：                                                                       

共開  2   組；  每組課堂     節 x     小時   *及/或 

每組 1  次 *半日/全日(兩日一夜) 活動 活動地點：大棠  

非合資格學生人數：______人；教學助理(如有)：______人 

                 #導師開支 (導師人數:  2 ；時薪:1000/日 )  4,000 __ _ 

 (社工人數:   ；時薪:  ________ _ )  _____________________ 

 (其他人數:     ；時薪:  __________)   

#注意：本局會抽樣向機構索取導師合約或/及其他相關資料的正本/認證副本，請機構準備相關的文件。 

 活動物資 500  

 營費 / 入場費 5,500  

 學生膳食 1,000  

 活動交通費 1,000  

 義工津貼 (義工人數:          )   

 其他開支 (請註明:  )   

總開支 (C)  12,000  

結餘 (A + B – C)  0  
 

本人已審閱本表格內填報的資料，包括核實所有支出單據真實無誤，並確認該申請撥款的活動已完成。 

 

姓名: 高統籌   
 

職位: *非政府機構/非政府機構的部門/非政府機構的附屬中心負責人/計劃統籌員 
 

簽署:    
 

備註:    
 

日期: XX/XX/XXXX   

                                      *非政府機構/非政府機構的部門/非政府機構的附屬機構印鑑 
*請刪去不適用者  

本人已核實左方格內的資料無誤。 

姓名: _____________  

職位:*校長/負責老師 

簽署:______________ 

日期:______________       學校印鑑 

P.10 



 

戊(二) 計劃行政及統籌開支表 

校本課後學習及支援計劃 (20XX/XX 學年)  

非政府機構名稱 : 紫荊慈善機構  

計劃編號 :  HKEXXXX   

(截至 20XX 年 7 月 31 日) 計劃行政費用開支表 
 港幣$ 

獲批計劃行政費總額 (A) 12,700  

因活動取消所扣減計劃行政費 (E1+E2) 1,000  

扣減後獲批計劃行政費總額 (B) (B = A–E1 - E2) 11,700   

 

計劃行政開支項目 

 工作人員交通費 970  

 影印費 2,570  

 文儀用品 1,035  

 郵費 800  

 其他開支 (請註明: 核數費($3000), 招聘  ) 5,000  

計劃行政總開支 (E) 10,375  

機構補貼計劃行政費 (如有) (G)    

計劃行政費結餘 (C) = (B + G - E) 1,325_________________________ 

 

(截至 20XX 年 7 月 31 日) 計劃統籌開支表 

 港幣$ 

獲批計劃統籌開支總額 (A) 12,700  

因活動取消所扣減計劃統籌開支 (F1+F2) 1,000  

扣減後獲批計劃統籌開支總額 (B) (B = A–F1–F2) 11,700   

 

計劃統籌總開支 (F) 11,700  

機構補貼計劃統籌費 (如有) (G)    

計劃統籌結餘 (C) = (B+ G - F)                          0_____________________________ 

 

本人已審閱本表格內填報的資料，亦核實所有支出單據確認真實無誤。 

 

*非政府機構/非政府機構的部門/非政府機構的附屬中心負責人/計劃統籌員姓名及職位:   

 

姓名: 高統籌                             職位:          經理                            

 

簽署:                              

聯絡電話: 2345 6789                       

備註:                                    

日期: XX/XX/XXXX                     

                                      *非政府機構/非政府機構的部門/非政府機構的附屬機構印鑑 
*請刪去不適用者 
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